
Die Schönheit einer Landschaft prägt mit ihren Menschen eine bestimmte Region. Tre�en mehrere bekannte Landschaften
aufeinander, so kommt einer derartigen Region eine besondere Bedeutung zu. Dieses Prädikat darf die Verbandsgemeinde
Vallendar für sich in Anspruch nehmen. Mit der Stadt Vallendar und den drei Ortsgemeinden Niederwerth, Urbar und
Weitersburg wird ein Raum präsentiert, der den Westerwald mit dem Rheintal verbindet. Rund 16.000 Menschen nennen
diese Region ihre Heimat. Heimat nicht nur von Geburt her, sondern auch aus dem Verständnis des sich Wohlfühlens.

Mitarbeiter/in (m/w/d) Bürgermeisterbüro
Arbeitszeit

39 Std./Woche
Beschäftigungsdauer 

unbefristet
Entgelt/Besoldung

E 11 TVöD-VKA
Eintrittsdatum
nächstmöglich

• Sitzungsmanagement
• Assistenzfunktionen
• Kennzahlen und Lagebilder (Verwaltung, Kommunen in der Verbandsgemeinde)
• Presse und Ö�entlichkeitsarbeit
• Marketing, Corporate Design / Corporate Identity
• Unternehmensansiedlung und Wirtschaftsförderung
• Beschwerde- und Krisenmanagement
• Städtepartnerschaften, Brauchtumsp�ege und Kultur
• Terminmanagement und Veranstaltungsorganisation

Die Zuordnung weiterer Aufgaben bleibt vorbehalten.

• abgeschlossenes Bachelor-Studium in der Fachrichtung Business Administration oder vergleichbar
• sehr gutes sprachliches Ausdrucksvermögen
• gute IT-Anwender-Kenntnisse, insbesondere MS-O�ce (Word, Excel, PowerPoint)
• ausgeprägtes Organisationstalent
• freundliches, sicheres und kompetentes Auftreten
• ein hohes Maß an sozialer Kompetenz, Verantwortungsbewusstsein, Dienstleistungsorientierung, Teamfähigkeit,

Belastbarkeit und Kommunikationsfähigkeit
• vorteilhaft Erfahrung in Polizei, Feuerwehr, THW oder ähnliche Organisationen

• krisensicherer Arbeitsplatz
• moderne Arbeitsplatzausstattung
• �exible und familienfreundliche Arbeitszeiten, Nutzung von Mobilem Arbeiten
• attraktives betriebliches Gesundheitsmanagement
• umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Möglichkeit auf Jobrad-Leasing
• Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge, Leistungsentgelt, vermögenswirksame Leistungen

Die Verbandsgemeinde Vallendar fördert aktiv die Gleichstellung der Beschäftigten (m/w/d). Wir begrüßen daher
Bewerbungen von Personen unabhängig von Geschlecht, Behinderung, kultureller und sozialer Herkunft, Alter,
Nationalität, Religion und Weltanschauung. Bei entsprechender Eignung werden schwerbehinderte Bewerber/-innen
bevorzugt berücksichtigt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung, die Sie uns bitte bis spätestens zum 31.03.2023 zusenden.

Aufgabenbereich:

Ihr Pro�l:

Wir bieten:

Ihre Ansprechpartner:

Frau Lewentz, Personalsachbearbeiterin, Tel.: 0261 6503-123

Herr Rosenbaum, Büroleiter, Tel.: 0261 6503-155

Referenz-Nr.: 2024/xx


